Gut geplant ist halb erledigt -
Funktionierendes Termin- und
Aufgabenmanagement mit Outlook

Intensiv-Workshop

Inhalte

m Kalenderfunktionalitdt ausreizen

= To-do-Listen Ubersichtlich gestalten

= Verknipfungen von Terminen und Aufgaben

= Teamwork: Besprechungen, Freigaben (Kalender/ Kontakte), Delegation Sybille Grunert
= Mit Outlook unterwegs: Outlook WebApp oder Outlook-Exchange-E-Mail -Konto [T-Trainerin
Praxisorientierter IT-Workshop mit vielen Tipps und Tricks; www.FreiburgerExpertinnen.de

Demo und praktisches Arbeiten wechseln sich ab.
Wenn maoglich, bringen Sie bitte Ihr eigenes Laptop mit MS Outlook (ab Version 2010) mit.

(Fur 15,- kénnen Sie fir die Dauer des Seminars ein Schulungslaptop mieten).
Ihr Nutzen:

Zeit und Ubersicht gewinnen, deutliche Arbeitserleichterung,
Outlook effizient anwenden

Termine in Freiburg Termine in Binzen bei Lérrach
Riegeler Str. 6, 79111 Freiburg Am Dreispitz 6, 79589 Binzen
Mittwoch, 14. Oktober 2015 14.00 - 18.00 Uhr Mittwoch, 11. November 2015 14.00 - 18.00 Uhr
Mittwoch, 17. Februar 2016 14.00 - 18.00 Uhr Mittwoch, 16. Mérz, 2016 14.00 - 18.00 Uhr
Weitere Seminarempfehlungen finden Sie auf www.resin.de Verbindliche Anmeldungen siehe Ruckseite.

Geschiftsbereich Office Solutions

www.resin.de ¢ info@resin.de

[
79589 Binzen, Am Dreispitz 6, Tel. 07621 / 666-0
79111 Freiburg, Riegeler Strale 6, Tel. 0761 / 455 75-0
79787 Lauchringen, Alte Rathausstral3e 2, Tel. 07741 / 9229-0



Antwort an resin GmbH & Co. KG

per Fax 07621/626 99 oder an info@resin.de

Gut geplant ist halb erledigt -

Funktionierendes Termin- und

Aufgabenmanagement mit Outlook

Hiermit melde ich mich/uns verbindlich zu folgendem Termin an.

Bitte den Ort auswéahlen und ankreuzen.

Termine in Freiburg
Riegeler Str. 6, 79111 Freiburg

Termine in Binzen bei Lorrach
Am Dreispitz 6, 79589 Binzen

] Mittwoch, 14. Oktober 2015 14.00 - 18.00 Uhr

] Mittwoch, 11. November 2015 14.00 - 18.00 Uhr

1 Mittwoch, 17 Februar 2016 14.00 - 18.00 Uhr

] Mittwoch, 16. Mérz, 2016 14.00 - 18.00 Uhr

Teilnehmer/in 1

Teilnehmer/in 2

Rechnungsempfénger

Firma/Name

PLZ/Ort

Telefon

E-Mail

Datum und Unterschrift

Anmeldung

Bitte melden Sie sich schriftlich per Fax, Post oder E-Mail bzw. unter www.resin.de/resin/
aktuelles/Termine.php an. Die Anmeldungen werden in der Reihenfolge des Eingangs be-
riicksichtigt und ca. eine Woche vor Seminarbeginn bestatigt. Fir Rickfragen wenden Sie
sich bitte an unsere Infoline unter (07621) 666-158.

Abmeldung

Bei Stornierung bis 14 Tage vor Veranstaltungsbeginn entstehen Ihnen keine Kosten. Da-
nach werden 50% der Seminargebiihr in Rechnung gestellt. Bei Nichterscheinen ohne Ab-
sage ist die Seminargebiihr in voller Hohe zu bezahlen.

Seminarausfall
Aus wichtigem Grund, insbesondere Krankheit des Seminarleiters oder zu geringer Teil-
nehmerzahl, konnen Kurse abgesagt werden. Bereits entrichtete Seminargebiihren werden
zurlickerstattet.

Preise

Die ausgewiesenen Preise verstehen sich zzgl. MwSt. Ab 5 Teilnehmern lohnt sich die
Durchfiihrung eines Firmenseminares unter Berticksichtigung individueller Anforderungen.
Fragen Sie einfach an.

Zahlungsbedingungen
Die Teilnahmegebiihr ist nach Rechnungsstellung vor Beginn der Veranstaltung ohne Abzug
zu begleichen.



